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RESOLUCION GERENCIAL
N° 018-2022-GRA-PECHINECAS

Nuevo Chimbote, 10 de Febrero del 2022.

VISTOS:

El Informe N° 022-2022-GRA-PE.CHINECAS/ADM, de fecha 02 de febrero del 2022, el
Jefe de la Oficina de Administracién del Proyecto Especial CHINECAS, solicita el Acto
Resolutivo para la APERTURA Y MANEJO DEL FONDO PARA CAJA CHICA a favor de la
G o Gerencia de Desarrollo Agropecuario y P.I. correspondiente al Ejercicio Fiscal 2022: Y -m-mmeee

CONSIDERANDO:

\; Que, de conformidad con el Decreto Supremo N°072-85-PCM de fecha 05.09.1985, se
crea el Proyecto Especial CHINECAS, el mismo que tiene como objetivo principal la ejecucién
de la infraestructura necesaria para la irrigacién de los valles: Santa Lacramarca, Nepefia,
Casma y Sechin; posteriormente mediante Decreto Supremo N°051-2007-PCM el citado
Proyecto fue transferido al Gobierno Regional de Ancash y cuenta con autonomia técnica,
econdmica, financiera y administrativa, en calidad de Unidad Ejecutora;

Que, el uso y administracién de Fondos para Pagos en Efectivo, se sujeta a las Normas
Generales de Tesoreria 05 — “Uso de Fondo para Pagos en Efectivo” y 07 — “Reposicion
Oportuna del Fondo para Pagos en Efectivo y del Fondo para Caja Chica”, aprobadas por la
.Resolucién Directoral N°026-80-EF/77.15.

Que, segun lo establecido en las Normas Generales de Tesoreria, aprobado mediante
Resolucion Directoral N°026-80-EF/77.15, al Fondo para Pagos en Efectivo es aquel
constituido con caracter Gnico, por dinero en efectivo con recurso del Tesoro Puablico del monto
variable fijo establecido a las necesidades de la Entidad.

! Que, es necesaria contar con una Directiva que permita regular la implementacion
#Yoluncionamiento y evaluacién del control interno de la Entidad, con el propésito de cautelar y
u prtalecer la administracion de los fondos publicos y evitar actos y practicas indebidas o de
orrupcién, de conformidad con la Ley General de Control Interno de las Entidades del Estado
O — Ley N° 28716, con la finalidad Unicamente de ser aplicable cuando la Unidad Ejecutora lo
requiera efectuar gastos de menor cuantia de rapida cancelacién que por sus caracteristicas
no pueden ser debidamente programadas, para efectos de su cancelacién mediante cheque
u otra modalidad de pago con cargo a la Fuente de Financiamiento Recursos Ordinarios, bajo
responsabilidad del Jefe de la Oficina de Administracién de la respectiva Unidad Ejecutora o
del funcionamiento que haga sus veces:

Que, el Gerente de Desarrollo Agropecuario y P.I. DEL Proyecto Especial CHIMECAS,
a través del Informe N° 016-2022-GRA-P.E.CHINECAS/GDAYPI de fecha 25 de enero del
2022, SOLICITA AUTOIRIZAR AL AREA RESPONSABLE LA ELABORACION DE LA
Resolucién que permita la apertura de la caja, asimismo adjunta la Directiva para el manejo
del Fondo para Caja Chica para el ejercicio fiscal 2022 — Directiva N° 001-2022-
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RESOLUCION GERENCIAL
N° 018-2022-GRA-PECHINECAS

P.E.CHINECAS/GDAyPI — “DIRECTIVA PARA LA ADMINISTRACION DE LA CAJA CHICA
DE LA GERENCIA DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y PI”:

Que, en virtud a ello, el Jefe (e) de la Oficina de Administracién del Proyecto Especial
CHINECAS, mediante Informe N° 022-2022-GRA-P.E.CHINECAS/ADM de fecha 02 de
febrero del 2022, solicita que se elabore el acto resolutivo para la Apertura y Manejo del Fondo
para la Caja Chica, correspondiente al ejercicio fiscal 2022;

7Y ‘:,_u;;x‘ Que, la Directiva N° 0001-2022-GRA-P.E.CHINECAS/GDAyPI — “DIRECTIVA PARA

B[ f \t,;}_A ADMINISTRACION DE LA CAJA CHICA DE LA GERENCIA DE DESARROLLO
</ JAGROPECUARIO Y PI", tiene como objetivo efectuar unicamente, gastos menudos y
urgentes que demanden su cancelacién inmediata o que por su finalidad o caracteristica no
pueden ser debidamente programados, para efectos de su cancelacién mediante cheque u
otra modalidad de pago;

Que, asimismo, en la mencionada Directiva, el monto maximo constituido para el
Fondo de Caja Chica para la Gerencia de Desarrollo Agropecuario y P.1., sera de S/ 8,000.00
soles, por la Fuente de Financiamiento: Recursos Directamente Recaudado y con cargo a la
finalidad: Saneamiento Fisico Legal de Tierras; y el monto méaximo para pagos en efectivo, no
debe exceder la cantidad S/ 450.00 soles;

Que, en mérito y al amparo de los dispositivos legales antes citados, y de conformidad
con lo dispuesto por el Decreto Supremo N°051-2007-PCM, la Resolucién del Consejo
Directivo del Proyecto Especial CHINECAS N°001-2021-GRA-CD/PRE de fecha 17 de mayo
del 2021, en uso de las atribuciones, sefialadas en el Articulo 23° del Reglamento de
Prganizaciones y Funciones del Proyecto Especial CHINECAS, aprobado con Ordenanza
')iRegional N°0006-2010-REGION ANCASH/CR; y con los vistos de la Oficina de Asesoria
uridica, la Gerencia de Desarrollo Agropecuario y Pl y la Oficina de Administracién del
Proyecto Especial CHINECAS;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR LA DIRECTIVA N° 001-2022-GRA-P.E
i CHINECAS/GDAyPI, denominada “DIRECTIVA PARA LA ADMINISTRACION DE CAJA
. C§ CHICA A FAVOR DE LA GERENCIA DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y P.L.”, que se
R anexa en cuatro (04) folios, la misma que forma parte integrante de la presente Resolucién
Gerencial.

ARTICULO SEGUNDO.- AUTORIZAR a la Oficina de Administracion la Apertura del
“Fondo para Pagos en Efectivo” para el Ejercicio Presupuestal 2022, con caracter
reembolsable y con cargo a la Fuente de Financiamiento Recursos Directamente Recaudado
y con cargo a la finalidad : Saneamiento Fisico Legal de Tierras, asignada a la Unidad
Ejecutora 001277 CHINECAS destinada Unicamente para gastos menores que demanden su
cancelacion inmediata o que por su finalidad y caracteristicas no pueden ser debidamente
reprogramados, conforme el siguiente detalle:
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RESOLUCION GERENCIAL
N° 018-2022-GRA-PECHINECAS

MONTO MAXIMO DEL FONDO MONTO MAXIMO PARA PAGO

S/ 8,000.00 S/ 450.00

ARTICULO TERCERO: ENCARGAR, la responsabilidad del manejo del “Fondo
para Pagos en Efectivo”, al Cajero del Proyecto que se indica, quien debera rendir cuenta
documentariamente en la penultima entrega, para recibir Fondos en Efectivo.

SERVIDOR CARGO N° D.N.L
CARLOS EDILBERTO MORA Cajero del P.E 32776156
TORRES CHINECAS

ARTICULO CUARTO: DISPONER que la Oficina de Administracion debera
gfectuar arqueo periédico e inopinado al “Fondo para Pagos en Efectivo”, sin perjuicio de las

/tribuciones de Control que le competen al Organo de Control Institucional del P.E
CHINECAS.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

N

“JEFF ED DO %RDENAS CONCHA
Gerente ral (e)’del P.E.CHINECAS
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DIRECTIVA N2 001-2022-GRA-P.E.CHINECAS/GDAYyPI
FONDOS DE CAJA CHICA

I. CONCEPTO

El Fondo de Caja Chica, es un monto de recursos financieros, constituido por la Fuente de
Financiamiento de Recursos Directamente Recaudado (RDR), que se mantiene en efectivo,
rodeado de ciertas medidas de seguridad, que impidan su deterioro o sustraccion, de preferencia
en una caja de seguridad u otro medio similar.

Il. OBJETIVO

El Fondo de Caja Chica, tiene por objeto efectuar Ginicamente, gastos menudos y urgentes que
demanden su cancelacion inmediata o que por su finalidad o caracteristica no pueden ser
debidamente programados, para efectos de su cancelacién mediante cheque u otra modalidad
de pago; bajo responsabilidad del Jefe de la Oficina de Administracién de la respectiva Unidad
Organica o del Funcionario que haga sus veces.

Ill. FINALIDAD

La presente Directiva tiene por finalidad, establecer los procedimientos para la asignacion,
utilizacién y rendicién del Fondo de Caja Chica de la Gerencia de Desarrollo Agropecuario y
Promocién de la Inversién para el ejercicio fiscal 2022, de la Unidad Ejecutora 001277: Regidn
Ancash — Proyecto Especial CHINECAS.

El Fondo de Caja Chica, se sujeta a los siguientes dispositivos legales:

e Ley N228112 — Ley Marco de la Administracién Financiera de Sector Publico.

e Ley N231365 — Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio Fiscal 2022.

e Ley N228693 — Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria

e Ley N228716 — Ley de Control Interno de la Entidades del Estado.

e Ley N227444 — Ley de Procedimiento Administrativo General.

e Directiva de Tesoreria N2 001-2007-EF/77.15; aprobada por Resolucién Directoral N2 002-
2007-EF/77.15, y Modificatorias.

e Resolucién de Superintendencia N2 007-99-SUNAT, que aprueba el reglamento de
comprobantes de Pago y sus modificatorias.

e Resolucién Directoral N 001-2011-EF/77.15.

e Resolucién Directoral N2 004-2011-EF/77.15.

e Resolucidon Directoral N2 026-80-EF/77.15, que aprueba las Normas Generales de Tesoreria.

e Norma General de Tesoreria N2 05 “Uso del Fondo para Pagos en Efectivo”

e Norma General de Tesoreria N2 07 “Reposicién Oportuna del Fondo para pagos en Efectivo y
del Fondo para Caja Chica”.

e Normal General de Tesoreria N2 08 “Arqueos Sorpresivos”

e Normal General de Tesoreria N2 10 “Medidas de Seguridad para el Giro de Cheques y
Traslado de Fondos”.

e Norma General de Tesoreria N2 13 “Uso del sello Fechador Pagado”

e Norma General de Tesoreria N2 15 “Fianza de Servidores”
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'V. ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva, son de aplicacién y cumplimiento
obligatorio para la Gerencia de Desarrollo Agropecuario y Promocién de la Inversién de la
Unidad Ejecutora: 001277 Regién Ancash — Proyecto Especial CHINECAS” y bajo la supervisién
de la Gerencia de la GDAyPI y de la Oficina de Administracién.

VI.

DISPOSIONES GENERALES

1.

El documento sustentatorio para la apertura del Fondo de Caja Chica es la Resolucién
Gerencial del Titular de la Unidad Ejecutora, es decir del Gerente General del Proyecto
Especial CHINECAS, en la que se sefiala entre otros, la dependencia a la que se designa el
fondo, el responsable de su administracion, monto total del fondo y monto maximo para
pagos en efectivo, asi como los procedimientos y plazos para la adecuada rendicién de
cuentas.

El monto maximo constituido para el Fondo de Caja Chica para la Gerencia de Desarrollo
Agropecuario y Promocién de la Inversién sera de s/.8,000.00 (Ocho Mil 00/100 soles),
por la Fuente de Financiamiento: Recursos Directamente Recaudado (RDR).

El monto del Fondo de Caja Chica, sera para uso exclusivo y Gnico del flujo operacional de
los gastos menudos y urgentes que tenga la Gerencia de Desarrollo Agropecuario y
Promocién de la Inversién del P.E.CHINECAS.

El monto méaximo para pagos en efectivo, no debe exceder la cantidad de s/.450.00
(Cuatrocientos Cincuenta con 00/100 soles, s/.350.00 para bienes y s/. 100.00 para
servicios).

La Unidad Ejecutora podra girar cheques en el mes por el indicado concepto, sélo hasta
tres veces el monto constituido para el Fondo de Caja Chica, indistintamente del nimero
de rendiciones debidamente documentadas que pudieran efectuarse en dicho periodo.
El titular de la Unidad Ejecutora del Proyecto Especial CHINECAS, deberd aprobar esta
Directiva de Ejecucién de Fondo de Caja Chica en la misma oportunidad de su
constitucién, asi como disponer la realizaciéon de arqueos inopinados, sin perjuicio de las
acciones de fiscalizacién y control que sea de competencia del correspondiente Organo
de Control Institucional.

Esta prohibido la conformacidon de fondos especiales, de naturaleza o caracteristicas
similares al del Fondo de Caja Chica, cualquiera sea su denominacidn, finalidad o fuente
de financiamiento, bajo responsabilidad del Titular de la Gerencia General del Proyecto
Especial CHINECAS, asi como en su caso, de los Titulares de la Subcuenta de gastos
correspondientes; con excepcién de aquellos que estén expresamente autorizados por
ley.

Las especificas del gasto para el Fondo de Caja Chica ya sea de bienes y/o servicios son las

siguientes:

Meta: Saneamiento Fisico Legal de Tierras

2.6.8.1.4.2 Gasto por la Compra de Bienes 2,500.00
2.6.8.1.4.3 Gasto por la Contratacion de Servicios 5,500.00

Los gastos deben ser sustentados mediante los comprobantes de pago, debidamente
autorizados por la SUNAT, y visados por los responsables del uso de los bienes y/o
servicios recibidos, para los cuales se haya entregado Fondos de Caja Chica.

Para poder recibir nuevos Fondos de Caja Chica, se rendird cuenta documentada de la
utilizacién, por lo menos de la pendltima entrega, a la oficina de Administracién, en el
formato “Rendicién de Fondo de Caja Chica” (Directiva N2 08-74-EF/73.15).

)
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VII.

10.

11.

12.

13.

La Resolucién que emitird el Gerente General del Proyecto Especial CHINECAS debers

contener lo siguiente:

8.1 Nombre del funcionario Encargado del manejo del Fondo de Caja Chica.

8.2 El Monto maximo del fondo, segtin sea variable o fijo en cada nivel de manejo de
fondos en efectivo.

8.3 El monto méaximo de cada pago en efectivo.

8.4 Tipo de gasto a efectuar, dentro de las limitaciones establecidas en las Normas
para el Procedimiento de pagos y en la presente Directiva.

8.5 La exigencia de rendir cuenta documentada, por lo menos de la pendltima
entrega, para recibir nuevos fondos de Caja Chica.

En el caso de presentarse la necesidad excepcional de efectuar pago de jornales en
efectivo, se girard un cheque por el monto liquido de la Planilla que previamente debera
haberse devengado; a la orden de Cajero — Pagador, adoptédndose las medidas de
seguridad pertinentes; su ejecucién y rendicién de cuentas no deberd exceder al plazo de
72 horas y/o el término de la distancia.

Estd prohibido el retiro de dinero en efectivo para acciones distintas de las establecidas
en la presente Directiva, bajo responsabilidad del Gerente de Desarrollo Agropecuario,
Jefe de la Oficina de Administracién y el Tesorero.

La ejecucién de gasto con cargo al Fondo para Caja Chica, se sujetaran a los principios de
racionalidad, austeridad y disciplina presupuestaria de los recursos publicos, asi como a
las medidas extraordinarias que emitan los entes normativos.

Los documentos oficiales autorizados por la SUNAT y/o cualquier otro documento oficial -

que sustenten gastos, deberdn ser rendidos dentro de los treinta dias de haberse emitido;
el cajero pagador, bajo responsabilidad, no reconocera ningtin pago por documentos con
mds de treinta (30) dias de emitidos; siendo de exclusiva responsabilidad del usuario, el
no cumplimiento con lo dispuesto.

Los VALES PROVISIONALES deben ser rendidos dentro de las 48 HORAS de recepcionado
el dinero y/o el término de la distancia, caso contrario se har4 el descuento por planilla'y
no se les AUTORIZARA nuevos vales.

DOCUMENTOS DE GASTO

1)

2)

3)

4)

Los gastos efectuados con cargo al Fondo para Caja Chica, seran sustentados mediante
comprobantes de pago originales, tales como: facturas, boletas de venta (copia usuaria),
tickets; asi como otros documentos originales considerados como comprobantes de pago
de conformidad a lo establecido en el Reglamento de Comprobantes de Pago.

Por excepci6n, en aquellos casos en que no sea posible obtener comprobantes de pago,
se podra sustentar los gastos con una “Declaracién Jurada”.

Las facturas y tickets electrénicos deberan contener obligatoriamente el RUC del Proyecto
Especial CHINECAS.

Todo comprobante de pago deberd cumplir con los siguientes requisitos:

4.1. Original a excepcién de las boletas de venta.

4.2. Completamente legible.

4.3. Sin enmendaduras, ni borrones, ni uso de corrector que denote indicios de
adulteracion, bajo responsabilidad del usuario.

4.4. El concepto del gasto debe ser detallado, no se aceptard comprobantes de pagos por
conceptos no detallados.




4.5. Al reverso de cada documento de egreso, se detallard el motivo del gasto, el nombre
de la persona que realiz6 el gasto, documento de identidad y firma.
4.6. Deben estar debidamente visados por el gerente de linea o Jefe de Oficina que

autorizé el gasto.

Viil. MECANISMOS DE CONTROL

a.

La custodia del Fondo de Caja Chica serd asignado al Cajero — Pagador del Proyecto
Especial CHINECAS.

b. Se efectuaran arqueos periddicos y sorpresivos del Fondo de Caja Chica.

El responsable del manejo del fondo de Caja Chica, brindara las facilidades necesarias,
para la realizacion de los arqueos que se realicen en forma sorpresiva.

Se mantendra debidamente archivadas las Resoluciones Gerenciales de aprobacién y/o
modificacién del Fondo de Caja Chica.

Se mantendra debidamente archivadas las Actas de los Arqueos del Fondo de Caja Chica.
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